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BAB III 

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 

1.1 Identitas Perusahaan 

PT. Sinar Sindo Sejati ialahperusahan distributor kertas dan merupakan 

distributor resmi produk kertas sinarmas di wilayah kepulauan Riau yang ditunjuk 

langsung oleh PT. CMI Sinarmas Pulp  And Paper. PT. Sinar Sindo Sejati Memiliki 

16 Karyawan dan pada Tahun 2018 perusahaan ini dapat mencapai omset hingga 5 

miliar pertahunnya. Direktur  utama Perusahaan ini adalah Bapak Winson Iskandar. 

PT.Sinar Sindo Sejati memiliki Spv yang bernama Bapak Endy, pak endy salah satu 

karyawan yang berperan penting pada operasional perusahaan. Contohnya dalam 

hal pemasaran produk ke perusahaan lain. Setiap harinya pak Endy jarang berada 

di perusahaan, beliau selalu keluar untuk bertemu pelanggan untuk menjalin 

hubungan baik terhadap costumer PT.Sinar Sindo Sejati. pak Endy juga berperan 

untuk mengurus masalah hutang-piutang terhadapat perusahaan lain.Perusahaan ini 

beralamat di komplek UBC no 4&5. Kertas yang dijual PT. Sinar Sindo Ini Berupa 

Kertas NCR, ART Paper dsb. PT.Sinar Sindo Sejati juga tidak hanya sebagi 

supplier kertas saja, Namun juga menyediakan jasa potong kertas bagi Costumer 

yang hanya ingin potong kertas saja. Harga kertas yang dijual juga tidak mahal dan 

bagi costumer yang sudah berlangganan akan mendapatkan harga khusus dari PT. 

Sinar Sindo Sejati. 

1.2 Struktur Organisasi Perusahaan 

Perusahan akan berkembang dengan sempurna apabila setiap bagian bekerja 

dengan efektif, dengan demikian itu perusahaan seharusnyamemiliki struktur 

organisasi yang berguna untuk mengambil ahli setiap peran yang sesuai dengan 

keahlian masing-masingkaryawan. Maka dengan ini setiap individu 

harusmengetahui dengan jelas fungsi, kedudukan, tanggung jawab serta hak dan 

kewajiban setiap individu dalam perusahaan. 
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Gambar 1 Struktur Organisasi PT. Sinar Sindo Sejati sumber: UBC Group (2019) 

 

Adapun Tanggung jawab dari setiap bagian yaitu:  

1. Direktur  

Direktur adalah orang yang berperan serta bertanggung jawab selama berlangsung 

kegiatan didalam perusahaan, serta orang mengambil kebijakan penting yang akan 

dilakukan perusahaan. 

2. HRD 

Human Resource Departement  adalah sebagai penghubung diantara pihak 

manajemen dan karyawan, membuat pelaksanaan training diperusahaan dan 

mengevaluasinya. Serta juga bertanggung jawab terhadap absensi dan payroll 

karyawan. 

3. Manajer Finance 

Bertugas mengatur keluar masuknya alur kas perusahaan  

4. Supervisor  

Bertugas mengkodinir driver, helper dan admin perusahaan. Serta bertanggung 

jawab untuk mengarahkan karyawan dalam  menjalin hubungan baik dengan 

costumer dan menerima laporan keluar masuknya barang. 
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5. Admin 

Bertugas untuk pencetakan inovoice dan masalah hutang piutang serta bertanggung 

jawab dalam jumlah persediaan barang di gudang. 

6. Helper/driver 

Berugas untuk mengkodinir pengantaran barang keluar dan penerimaan barang 

masuk dari luar, serta bertugas untuk mengatur packaging barang. 

 

1.3 Aktivitas Kegiatan Perusahaan 

PT. Sinar Sindo Sejati ialahperusahaan yang bergerak pada bidangdistributor 

kertas resmi dibatam. Produk yang di hasilkan adalah berupa kertas NCR, ART 

Paper kertas HVS dan sebagainya. Kertas yang diterima PT.Sinar Sindo Sejati 

dikirim dari Jakarta. Penerimaan kertas setiap minggunya bisa sampai 2 Container. 

Kertas akan dimasukkan kegudang namun terlebih dahulu dilakukan pengecheckan 

oleh admin dan dibantu dengan helper.Tidak hanya sebagai supplier kertas, PT.SSS 

juga memanfaatkan keadaan sebagai jasa pemotongan kertas. Banyak perusahaan 

besar dibatam yang membeli kertas berpuluh-puluh plano ada bahkan yang 

membeli langsung 1 lori.Biasanya orderan diterima oleh perusahaan melalui via 

email dan telepon, setelah perusahaan menerima PO (Purchase Order) maka 

orderan akan diproses atau disiapkan dan akan dikirim sesuai PO. Pada saat 

pengiriman biasanya pihak perusahaan menyiapkan surat jalan dan invoice dan 

akan ditandatangani oleh kostumer sebagai bukti diterimanya barang yang PT. 

Sinar Sindo Sejati  kirim pada pihak konsumen. 

 Kegiatan operasional perusahaan ini dari senin-jumat. Dan setiap harinya buka 

dimulai pukul  08.00 pagi hingga pukul 17.00. satu-satunya supplier resmi sinarmas 

dikepulauan riau adalah PT. Sinar Sindo Sejati oleh sebab itu perusahaan ini sangat 

mengutamakan pelayanan yang baik untuk kosumennya. Setiap harinya perusahaan 

ini menjalankan supirnya 2 lori sekaligus dan melakukan 2 trip. Yaitu, trip pertama 

di pagi hari pada pukul 08.30 pagi hingga pukul 11.00 siang. Lalu dilanjutkan lagi 

dari pukul 13.30 hingga dengan pukul 16.00 rute setiap harinya tidak menentu, 

tergantung jumlah banyak nya pengantaran barang, terkadang pagi hari ke batu aji 

atau batam center dan rute sore harinya batu ampar begitu sebaliknya.  
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Gambar 2 Aktifitas kegiatan perusahaan. 

Sumber: PT. Sinar Sindo Sejati (2019) 

 

1.4 Sistem yang Digunakan Perusahan 

Sistem untuk keselamatan dan kesehatan kerja saat ini belum diterapkan oleh 

perusahaan. Sehingga sebaiknya perusahan menyiapkan topi, masker, sepatu safety 

dan juga harus membuat checklist K3 sebagai sistem pengecekan apakah peralatan 

yang digunakan sehari-hari. Dan sebelum melakukan checklist K3 perusahaan 

harus melakukan sistem pelatihan terhadap karyawan agar karyawan dapat 

menerapkan aturan k3 yang  sesuai dengan ketentuan K3 
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