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BAB IV 

METODOLOGI 

 
 

4.1 Rancangan Penelitian 

Rancangan penelitian dalam melakukan kerja praktik, yaitu: 

1. Penelitian Terapan 

Rancangan ini termasuk dalam penelitian terapan, yang mendapatkan 

tujuan untuk memberi solusi dari masalah yang dihadapi, dengan 

demikian penelitian ini dapat dimanfaaatkan pada kebutuhan bisnis Toko 

Mimi Salon. 

2. Penelitian Kasus dan Lapangan 

Rancangan termasuk dengan penelitian kasus dan lapangan. Penelitian ini 

dibuat oleh pengadaan osbervasi pada kegiatan Toko Mimi Salon secara 

langsung. 

 

4.2 Teknik Pengumpulan Data 

Teknik pengumpulan data mempergunakan suatu teknik yang dibutuhkan 

untuk menyelenggarakan proyek ini. Teknik yang digunakan yaitu sebagai 

berikut: 

1. Observasi 

Observasi yaitu suatu aktivitas ilmiah yang berdasarkan fakta lapangan, 

melewatikeahlian panca indra tanpa menerapkan manipulasi apapun 

(Hasanah, 2016). Teknik pengumpulan data dengan melakukan observasi 

dengan langsung pada data-data transaksi yang diperoleh usaha Toko 

Mimi Salon. 
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2. Wawancara 

Wawancara dilakukan antara dua pihak, pihak yang pertama untuk 

mencari informasi dan pihak yang kedua untuk memberi informasi 

(responden) (Soegijono, 1993). Cara teknik pengumpulan data dengan 

malakukan pembicaraan dengan tatap muka diantara penulis dan pemilik 

usaha Toko Mimi Salon sehingga mendapatkan data yang akurat dan 

benar. 

3. Dokumentasi 

Dokumentasi adalah catatan yang tertulis mengenai tiap kegiatan atau 

peristiwa pada periode yang berlalu (Gulo, 2007). Pada pengumpulan 

data diperoleh dari data sekunder, yaitu dokumen dan catatan data 

akuntansi usaha. 

4. Instrumen Pengumpulan Data 

Teknik pengumpulan data pada penelitian penting untuk dikontrol supaya 

data yang diperoleh bisa terjaga dengan tingkat validitas dan 

reliabilitasnya (Aedi, 2010). Instrumen ini menggunakan cara wawancara 

pada pemilik usaha. Bahkan, juga berfungsi untuk membantu  penulis 

dalam menyiapkan daftar pertanyaan. Berikut adalah daftar pertanyaan 

dari penulis kepada pemilik usaha : 

Tabel 4.1 

 

Daftar Pertanyaan Wawancara 

No Daftar Pertanyaan 

 

1. Sejarah saat berdirinya usaha Toko Mimi Salon 

 

2. Susunan organisasi usaha Toko Mimi Salon, serta kerjaan dan tanggung jawab 

yang dikerjain oleh tiap bagian 
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3. Aktivitas operasional untuk usaha Toko Mimi Salon 

 

4. Kendaladalam  usaha Toko Mimi Salon, seperti pada pencatatan akuntansi 

 

Sumber: Data diolah oleh Penulis (2019). 

 

4.3 Proses Perancangan 

Pada tahap pertama saat perancangan, penulis melakukan dengan susun 

struktur. Pembinaan struktur ini agar bermanfaat untuk mempermudah untuk 

mengerti. 

Berikut adalah proses saat perancangan sistem pada usaha Toko Mimi 

Salon: 

1. Penulis memakai program Microsoft Access 2007 untuk menjalankan 

sistem pencatatan untuk Toko Mimi Salon. Sistem yang dibuat penulis 

ini dalamnya memiliki table, form, query, dan report untuk meringankan 

pengguna saat menginput transaksi pada Toko Mimi Salon. 

2. Membuat table dan form yang dalamnya memiliki menu: daftar akun, 

supplier, customer, persediaan, dan jurnal umum. 

3. Menghubungkan table dengan query pada sistem Toko Mimi Salon. 

Dimana penggabungan query dengan beberapa table yang bermanfaat 

untuk mendapatkan data. 

4. Membuat report yang sesuai dengan pelaporan keuangan.  

5. Setelah itu, tahap terakhir yaitu mengedit tampilan menu utama. 

6. Menginput transaksi Toko Mimi Salon selanjutnya akan menghasilkan 

laporan. 

Diana. Perancangan Sistem Pencatatan dan Pelaporan Akuntansi Keuangan pada Toko Mimi Salon. 
UIB Repository©2020



24 

 

Universitas Internasional Batam 

 

Langkah proses saat perancangan sistem pada Toko Mimi Salon 

ditampilkan gambar seperti Gambar 4.1: 

 
Gambar 4.1 Proses Perancangan, Sumber: Data diolah Penulis (2019). 

 

4.4 Tahapan dan Jadwal Pelaksanaan 

4.4.1 Tahap Persiapan 

 Tahap ini, mempersiap untuk memulai kerja praktik ini. Tahap pertama 

yang dikerjakan yaitu menetapkan topik, menemukan tempat untuk menjalankan 

kerja praktik, memperoleh persetujuan izin kerja praktik, dan melakukan 

penyusunan laporan. 

 Berikut adalah kegiatan penulis untuk melakukan tahap persiapan: 

1. Mengetahui kegiatan operasional padaToko Mimi Salon. 

2. Mengetahui masalah yang dimiliki oleh Toko Mimi Salon dalam 

merekam transaksi dan menyusun laporan keuangan. 

 

4.4.2 Tahap Pelaksanaan 

Pada tahap ini, penulis mempersiapkan untuk mengumpulkan data. 

Tahap pelaksanaan yang dikerjakan penulis yaitu sebagai berikut: 
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1. Program Microsoft Office Access 2007 yang digunakan oeh penulis untuk 

mengerjakan sistem. 

2. Mempraktikkan dan memeriksa kelayakan sistem yang dibuat oleh 

penulis. 

3. Melatihkan dan memberi bimbingan kepengunaan sistem pada Toko 

Mimi Salon. 

4. Mengawas dan memantau secara berkesinambungan ke Toko Mimi Salon. 

5. Menyerahkan sistem yang sudah bisa dipakai kepada pengguna. 

 

4.4.3 Tahap Penilaian dan Pelaporan 

 Penulis menyusun laporan dan pengunjungan dari dosen pembimbing ke 

Toko Mimi Salon untuk menilai hasil pekerjaan praktik ini. Selain itu, sistem 

yang dibuat dan laporan yang disusun tersebut harus dinilai oleh dosen 

pembimbing. 

 

4.4.4 Jadwal Pelaksanaan 

 Jadwal yang dikerjakan oleh penulis untuk selesaikan kerja praktik 

ini.Berikut adalah jadwal pelaksanaan: 

Tabel 4.2 

No Keterangan Waktu 

1 Mengsurvey dan mendapatkan tempat kerja praktik 15 Juli 2019 

2 Mewawancara dan mengobservasi dengan pemilik usaha 21 Juli 2019 

3 Merancangkan sistem pencatatan 2 Agustus 2019 

4 Pengumpulan data 20 September 2019 
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5 Implementasi dan evaluasi sistem yang dirancang 31Oktober 2019 

6 Pelatihan sistem yang dirancang kepada staff 30 November 2019 

7 Memantau hasil pemakaian sistem perancangan 8 Desember 2019 

8 Pengunjungan dari  dosen pembimbing 14 Desember 2019 

9 Finalisasi laporan kerja praktek 30 Desember 2019 
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