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 Kerja praktek ini bertujuan untuk merancang Job Description dan Job 

Specification bagi perusahaan dalam bentuk Microsoft Word yang dapat 

menyediakan informasi mengenai pekerjaan bagi posisi diperusahaan yang 

terperinci untuk pekerja, sehingga dapat memudahkan pekerja dalam mengetahui 

tugas dan tanggung jawab masing-masing.  Kegiatan kerja praktek ini 

dilaksanakan selama empat bulan yang dimulai pada Oktober 2018 dan berakhir 

pada Januari 2019. 

 Kerja praktek ini menghasilkan daftar Job Description dan Job 

Specification yang telah disetujui oleh perusahaan yang akan mencatat detil 

pekerjaan sesuai dengan jabatan masing-masing. Dengan adanya job description 

dan job specification ini diharapkan dapat mengetahui serta memudahkan pekerja 

maupun calon pekerja dalam mengetahui tugas dan tanggung jawab masing-

masing, sehingga tidak terjadi tumpang tindih dan perselisihan pada pekerjaan 

yang mengakibatkan kinerja karyawan memburuk. 

 

Kata kunci: Job Description, Job Specification 
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